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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA   Duitama, 26 de noviembre de 2023 
 

PRESENTADO A:  ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO – SUBDIRECTORA DE CENTRO 

ORDEN DE VIAJE   No: 
178823 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

14/11/2023 17/11/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
SAN LUIS DE GACENO – 
BOYACA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

BOYACA/ CEDEAGRO  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional integral en la competencia técnica 
MANEJAR LA HUMEDAD DEL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIONES TÉCNICAS. en los programas de 
formación complementaria SER, "Emprendedor en produccion y comercializacion de plantas en vivero 
(CAMPESENA) " , asignados por coordinación académica, de acuerdo con el proyecto formativo y la 
programación establecida para el mes de noviembre.. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

1. 14/11/2023 Desplazamiento desde el municipio de Duitama-Tunja al municipio de San Luis de Gaceno   

para   impartir   formación   profesional del curso   "Emprendedor en Producción de plantas en vivero" Ficha 

2829519. Actividad: Se impartió formación profesional sobre la competencia, MANEJAR LA HUMEDAD 

DEL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIONES TÉCNICAS.; realizar clase magistral sobre sistemas de 

riego, conceptos, tipos y características y de necesidades hídricas de las plantas. 

 

2. 15/11/2023 Se impartió formación profesional del curso “Emprendedor en Producción de plantas en vivero" 
Ficha 2829519. Actividad:  Se impartió formación profesional sobre la competencia, MANEJAR LA 
HUMEDAD DEL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIONES TÉCNICAS; realizar clase magistral sobre 
verificación de los componentes del sistema de riego, climas, disponibilidad, caudal, operación de puntos 
de control. 

 
3. 16/11/2023 Impartir   formación   profesional en   del curso   "Emprendedor en Producción de plantas en 

vivero" Ficha 2829519 Actividad: se impartió formación profesional sobre la competencia, MANEJAR LA 
HUMEDAD DEL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIONES TÉCNICAS; Realizar trabajo de campo sobre 
propagación de plantas y realizar adecuaciones en la UP para la aplicación del sistema de riego de acuerdo 
con la normatividad técnica y seguridad en el trabajo. 

 
4. 17/11/2023 Se impartió formación   profesional del curso "Emprendedor en Producción de plantas en vivero" 

Ficha 2829519. Actividad: Impartir formación profesional sobre la competencia, MANEJAR LA HUMEDAD 

DEL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIONES TÉCNICAS; realizar practica de campo en la unidad 

productiva de sobre readecuación y ajustes de material propagado en finca de aprendiz para la proyección 

comercial. Regreso de San Luis de Gaceno – Tunja - a la ciudad de Duitama. 
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RESULTADOS:  

 
1. Se impartió Formación Profesional con el grupo "Emprendedor en Producción y comercialización de plantas 

en vivero" Ficha 2829519 de San Luis de Gaceno, desarrollando los temas correspondientes a la 
competencia Manejar Técnicas de Propagación y mantenimiento según procedimientos y practicas 
requeridas; realizar el alistamiento de materiales y herramientas, preparacion de sustrato aplicando 
protocolos de preparación, desinfección y manipulación del material, y normatividad vigente. 

2. Se realizaron adecuaciónes en la UP y .  
3. Se realizó la Planeación de la Práctica de campo para las próximas sesiones. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listados de asistencia 
2. Evidencias fotográficas   
3. Tiquetes. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Seguir desarrollando las 
actividades  de campo 
planeadas   en la UP 
objetivamente con 
producción y 
comercialización de 
plantas, de acuerdo con el 
proyecto.  

Aprendices . 31/01/2024 

2. Cumplir con la realización 
de trabajos 
extracurriculares y 
practicas de campo 
programadas 

Aprendices 30/11/2023 

CONCLUSIÓNES: 
1. Continuar con la adecuación y mejoramiento del vivero, incluir especies  y materiales, de acuerdo 

con los productos definidos en la UP. 
2. Realizar actividades con recursos propios   mientras el Sena realiza la entrega de los materiales 

de formacion.  
3. Se orienta la competencia, Manejar la humedad del cultivo según recomendaciones técnicas, 

desarrollando los temas planteados en agenda. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

Observaciones: “Para efectos Legales el Contratista Nelson Enrique Leal Jiménez certifica 

bajo la gravedad de Juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a 

cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del 

servicio de transporte. De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de 

los documentos privados; los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo 

disposición especifica en contrario, se presumirán auténticos sin prejuicios de que puedan ser 

objeto de la tacha de Falsedad”. 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
NELSON ENRIQUE LEAL JIMENEZ 

 



GTH-F-087 V.01 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico 
JENNY ALEXANDRA SOLER 
GRANADOS 

 
 

 

 

 

14/11/2022 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTAS 
EN VIVERO Ficha 2829519. San Luis de Gaceno - Boyacá. 

COMPETENCIA 
 

MANEJAR LA HUMEDAD DEL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIONES 
TÉCNICAS. 

RESULTADO DE  
APRENDIZAJE 
 

IDENTIFICAR LOS REQUERIMIENTOS HÍDRICOS DEL MATERIAL VEGETAL 
EN EL VIVERO DE ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS 
 

 
EVIDENCIA: 
 

 
Realizando informe sobre los ajustes en la Unidad Productiva 
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15/11/2022 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTAS 
EN VIVERO Ficha 2829519. San Luis de Gaceno - Boyacá. 

COMPETENCIA 
 

MANEJAR LA HUMEDAD DEL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIONES 
TÉCNICAS 

RESULTADO DE  
APRENDIZAJE 
 

IDENTIFICAR LOS REQUERIMIENTOS HÍDRICOS DEL MATERIAL VEGETAL 
EN EL VIVERO DE ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS 
 

EVIDENCIA:  

 
Se realizo clase magistral sobre el tema de necesidades hídricas de las plantas. 

 

 

16/11/2022 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTAS 
EN VIVERO Ficha 2829519. San Luis de Gaceno - Boyacá. 

COMPETENCIA 
 

MANEJAR LA HUMEDAD DEL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIONES 
TÉCNICAS. 

RESULTADO DE  
APRENDIZAJE 
 

REALIZAR LABORES DE SUMINISTRO DE AGUA A LAS PLÁNTULAS EN EL 
VIVERO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL MATERIAL VEGETAL 
LAS RECOMENDACIONES TÉCNICAS Y LA LEGISLACIÓN VIGENTE. 
 

 
EVIDENCIA: 
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17/11/2022 
 

EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTAS 
EN VIVERO Ficha 2829519. San Luis de Gaceno - Boyacá. 

COMPETENCIA 
 

MANEJAR LA HUMEDAD DEL CULTIVO SEGÚN RECOMENDACIONES 
TÉCNICAS. 

RESULTADO DE  
APRENDIZAJE 
 

REALIZAR LABORES DE SUMINISTRO DE AGUA A LAS PLÁNTULAS EN EL 
VIVERO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL MATERIAL VEGETAL 
LAS RECOMENDACIONES TÉCNICAS Y LA LEGISLACIÓN VIGENTE. 

 
EVIDENCIA: 

 
 

 
Realizando trabajos de y reubicación y adecuación del vivero sobre vía principal. 

 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 

LISTADO DE ASISTENCIA 
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